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ALLEGATO 2

ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE ON LINE FORMULARIO
PROGETTI FSE+

Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https://web.regione.toscana.it/fse3/ con
I’utilizzo di una Carta nazionale dei servizi-CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera
Sanitaria della Regione Toscana), oppure con credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita
Digitale), per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina open.toscana.it/spid,
oppure tramite CIE (Carta d’identita elettronica).

Se un soggetto non ¢ registrato ¢ necessario effettuare un primo accesso e compilare la form che si
presenta indicando la tipologia di accesso (Ente di appartenenza) e la denominazione dell’Ente.

I soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una candidatura
tramite il “Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo link

SISTEMA INFORMATIVO

FSE

FONDO SOCIALE EUROPEOD

Regione Toscana By

Utente: GBRLTTE4T4311550 (v2) Profilo:

Progetti || Interventi individuali | Attivita | Rilevazione spesa | Allievi/Destinatari | Docenti | Enti | Profili | Tatelle || Help | Logout

Sistema Informstivo del Fondo Sociale Europea Aitre Funzionalita
R § Desor. Funzione Note
La nuova procedura & stata concepita per rispondere al verrs ufiizzata anche per | gestione delle
sltre tipologie di infervento presenti in Regione Toscana | FSE ed inferventi riconosoi] Pubblicizzazione informazioni Ls pubhiicits dei bandi/corsi & necessaria

nterfaccia pubblic:

per atfivars i formulari on-ine & per la

=nti un qualsiasi collegamento con linfarmazione N =
visualizzazione sul Catalogo Formative dei

Tutte le informazioni collegate possono essers nicercate 2 pa
ricercata

= da un qualungue dato disponibile, che pre:

corsi
ACCESSO Collegamento REC Link per il Registro Eletironico dei corsi
Candidatura su un bando FSE Progetii Formutario on-ing per [a presentazions di
U'astesso & dferenziato per ivello & per ruoko, attuaimente sono previsti re rugii: Formulsria di presentazione proge Progett da parte di Ent

) Autorith di Gestione (Amministrazione o=l 5.1, 2 atilz dellinserimenta delle infarmazioni di rifenments. come gl Entl acoreditad, utie Ie

tabelle descrittve. il ipara finanziario | trasferiny

datura su un bando incenti alie impress 3 sostegno Formutario on-line per la richiesta di Aiuti
granali | proily dellcecupazions alle Imprase da parte di Ent

enti rey
2) Organismo Inlermedio (nel quadra di riferimento propeste, inserisce e gestisce gii avvisiprocedure, | progett, le ativit, gi impegni finanziar, le Formulzrio incentivi alle imprese
quidazion, pus inserire enti non accresitati)

Curricutari contributo per un firocinanie Formulasia Tirocini Curriculari dowd
curricular essere compilato da un Ente/Azienda che
richiede un contributo par

Candidatura Tin
3) Ente Gestore (aggioma i progetii con | prevantivi, cansuntivi, spese realizzste, le ttivit3 con le informazioni di stiuazione, le anagrafiche o allievi Formularia tiraci
& docent, predispone gli atiestat d i registi

Se 'azienda ha nedforganico pil tirocinant
deve efiztiuare una richiesta par ciascun
firoginic,

Menu

Come prima cosa ¢ necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso ricercare
quello d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.

vy - ]
Home Utente: CPNNGLTGC58C415A - Livello:2 | Consulta BandilPresenta Progefti ‘
ALTRE FUNZIONALITA'
Sistema nformativo FSE -» Sistema informativo FSE.
FORMULARIO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE
Lapplicazione "Formutario di presentazione proget FSE" permette ai soggeti pubbici e privatifa presentazione le proprie richieste di partecipazione ai bandi regionali Inserenda le informazion relafive al progetto presentato, alle atfv collegate, al piano economico finanziaria previsto e a quanto richiss
I formutario on-fine & composto da varie szioni

+ - Datf dentificatii del Progetto
+ - Soggeti coinvoltnella realizzazione del progeto.
o -Nagrrizinna del nrnaftn

Una volta ricercato il bando d’interesse ¢ possibile su quell’avviso procedere alla compilazione on
line del formulario, cliccando sulla relativa icona.


https://web.regione.toscana.it/fse3/
http://open.toscana.it/spid
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La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1. Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti 1 dati di
sintesi del progetto: il titolo, il soggetto proponente, I’eventuale partenariato (ATI/ATS/rete-
contratto/altra forma) o presenza di consorzi/fondazioni/rete-soggetto, la descrizione sintetica, i
destinatari, il monte orario, il costo ed il finanziamento.

2. Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione vengono
richiesti 1 dati di dettaglio per tutti i soggetti coinvolti (soggetto proponente, soggetto partner,
ATI/ATS/Rete-Contratto/Altro Partenariato) che sono stati individuati nella parte precedente.
Per ognuno, oltre alle informazioni anagrafiche, viene richiesta una descrizione del ruolo e delle
attivita in cui € coinvolto, su progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al progetto.

3. Descrizione del progetto, in questa sezione vengono richieste le informazioni generali e
di contestualizzazione del progetto.

4. Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relative alle attivita del
progetto (formative, non formative, attestato rilasciato, riferimento al repertorio regionale delle
figure professionali ecc.). Le attivita inserite in questa parte dovranno corrispondere alle attivita
descritte all’interno del Formulario descrittivo allegato.

5, Schede Preventivo

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate, quindi
prima la 1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

O e

Una volta compilata e salvata 1’ultima sezione 1’applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla
quale ¢ possibile:
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f’ Formulario di Presentazione Progetti FSE]

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito

2. Allegare:

Formulario descrittivo secondo il format allegato all’avviso
- Dichiarazioni richieste dall’avviso
- Altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’avviso

Tutti 1 documenti devono essere in formato pdf e sottoscritti con firma autografa o digitale, in
forma estesa e leggibile.

I documenti che devono essere allegati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema
con la funzione Gestione Allegati

Gestione Allegati - Nuovo Allegato

Documento da allegare E’ possibile allegare al formulario massimo 5 file .zip (dimensione massima per
it Pry Sfoglia... | Nessun file selezionato.
1 BandIPres | formutario formato 21P 9 file: 5M1B).

Nota sugli allegati:
Per preparare |a documentaziane da allegare al formulario & utile procedere nel sequente modo

+ 1) Creare una cartella dove mettere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini cercare un formato il piti leggero possibile (Es.jpg, pdf) in modo da non superare
la dimensione massima accettata (5MB per file .zip). Non sono accettati dal sistema file con dimensione superiore a SMB.

+ 2)Se siusaun scanner impostare una risoluzione a dpi minimi e se non necessario il colore scannerizare in bianco e nero.

+ 3) Quanda si ritiene di aver terminato e controllato | documenti da allegare al bando si pud procedere con la crazione del/dei file zip Il file zip pud essere creato da vari applicativi
reperibili su internet (es. 7-Zip, winRar, ecc.).

+ 4)Per modificare il contenuto di un file zip, ricreare lo zip con | documenti modificati, eliminare lo zip allegato precedentemente, reinserire il nuove documento.

« 5)Infine dopo aver inserito gli allegati, controllare che sia tutto a posto @ che [file inseriti sul sistema siano leggibili

[HAvega | | 8 chiudi

Documenta Funzioni

3. Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione

\VY = J

Home Utente: CPANGLTGC58C445 - Livello:2 | Consulta BandilPresenta Progett

Ricerca Bandi | Pagamento Bollo- Formulario 36 %

Bando
AwisoProcedura PROVAFOL
Uterte 01307110484 - COMUNE DIFIRENZE

Informazioni sul pagamento
Regione Tostana ha realizato un proget: infrastrutura per Ferogazione i senziof pagamento”, denominata IRIS, il cufobietivo & Ferogazione i senizidf pagamento. Nella piatiaforrna [RIS abbiamo la funzionaiita i gestions delle Posizioni Debitorie a carico dei contibuenti iici & guridici

Aprendo una Posizione Deitoria i soget (ctadiniEnt) patranno fornire in anticipo ad IRIS e previsioni e pagamen che dovranno essere efetuafi. E'possibile regolarizare a posizione debitaria aperta con le seguenti modalt
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4. Presentare il formulario Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione

e 1 dati inseriti non saranno piu modificabili.



