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ALLEGATO 2 - ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE ON LINE
FORMULARIO PROGETTI FSE+

Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https.//web.rete.toscana.it/fse3/ con 1’utilizzo di
una Carta nazionale dei servizi-CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera Sanitaria della
Regione Toscana), tramite CIE (Carta d’identita elettronica) oppure con credenziali SPID (Sistema
Pubblico di Identita Digitale), per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina
open.toscana.it/spid.

Se un soggetto non ¢ registrato ¢ necessario compilare la sezione "Inserimento dati per richiesta
accesso".

I soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una candidatura
tramite il "Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo link.
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ALTRE FUNZIOMALITA"
1) Per la pusblicizzazions delle informaziond utilizzare Fapplicasione -» [nterfaccia pubblica del sisema FSE
) Per |4 candicahora 5 n bando FSE - Formulario di presentnzions progettl FSE

PRESENTAZIONE

La nuova procedura & stata concepila per rispondere alle esigente della programeazions comunitaria, anche & verrl ullizzats anche per |3 gestions delle altre Spodogie o ienento present i Regione Toscana & cod prog

Tudte Ie informadon collegate possano essent Aosicale 3 parice da un qualundgue dals dsponibile, che présent un gualiiasi collegaments con Nnformations fcercata
ACCESSO

L'socesso i dilerenmiato per ivello @ per rucks, afuaiments 5000 previst fre nsok

1) daronth i Gestions (Amminisirazions Gel 5. @ responsabis dellnserimenio delle infomaziond & iferimando, come gl End aconeditall, fuBe le tabele descritive, il ripgasie fnangiado | rasfenmend regianall | profili)

Come prima cosa ¢ necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso ricercare
quello d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.
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Home Utente: CPNNGL7GC58C4154 - Livello:2 || Consulta BandilPresenta Progetfi

ALTRE FUNZIOHALITA
Sistema nformativo FSE -» Sistema informativo F SE
FORMULARIO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE

Lapplicazione "Formularia di presentazions progeti FSE" permette i soggeft pubbici & privafi a presentazions |e propris richisste di patecipazions i handi regionali. Inserendo ls informazion rekative al progetio presentato, alls atfv collsgate, al piano economico finanziario previsto & a quanto richies
Il formutario on-fine & composto da varie sezioni
+ - Dati Identficaivi del Progetto

+ - S0qqeti coinvot nella realizazione del progetto.
o -Nesrrizinne del nronettn

Una volta ricercato il bando d’interesse ¢ possibile su quell’avviso procedere alla compilazione on
line del formulario, cliccando sulla relativa icona.


https://web.rete.toscana.it/fse3/
http://open.toscana.it/spid
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Ficerca Band

Parametr Ficerea

Responsals d Aftargansmolrermedi Tit y

Ongeto
AP0

Rivete panlaalnfemo deloggeto endo

Tif v

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1. Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti 1 dati di
sintesi del progetto: il titolo, il soggetto proponente, la descrizione sintetica, i destinatari, il
monte orario, il costo ed il finanziamento.

2. Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione vengono
richiesti 1 dati di dettaglio del soggetto proponente, ed eventuale soggetto delegato. Per ognuno,
oltre alle informazioni anagrafiche, viene richiesta una descrizione del ruolo e delle attivita in
cui ¢ coinvolto, su progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al progetto.

3. Descrizione del progetto, in questa sezione vengono richieste le informazioni generali e
di contestualizzazione del progetto.
4, Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relative alle attivita del

progetto (formative, non formative, attestato rilasciato) e specificare se si tratta di attivita con
piu edizioni. Le attivita inserite in questa parte dovranno corrispondere alle attivita descritte
all’interno del Formulario descrittivo (allegato 3).

5. Schede Preventivo

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate, quindi
prima la 1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

Per

la sezione 5 Schede Preventivo dal menu a tendina della Voce spesa selezionare ’UCS “costo

formazione di gruppo” (pari ad € 26,51) ed inserire il monte ore totale della formazione di gruppo.
Nell’esempio riportato nel formulario descrittivo (allegato 3 dell’avviso) il monte ore totale della
formazione di gruppo ¢ pari a 390 ore. In caso di piu edizioni di uno stesso corso sommare le ore
delle varie edizioni.

Una volta compilata e salvata 1’ultima sezione, 1’applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla
quale ¢ possibile:
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Ricerca Bandi
Parametri Ricerca
Responsabile di AtivitalOrganisma Intermedio Tutti v
Oggetto Ricerca parala allintemo del oggetto bando
Atvita PAD Tutt v
Scatraa Da 24t A a
() Ricerca | A\ Annulla
Bandi Gestione Formulario on-line
RdAf Oggetto Bando Attivita PAD Data Data Dettagio Complazione Alegati Presenta Pagamenty Protocollo
: ' Pubblcazione. Seadenza Pub.Bando Formulario Formulario Formulario Bolo
" NSO SETTORE FORMAZIONEA.L £ 2.4 ‘»';‘yltrti;;:ﬂr;nﬂrs\Esemzumegran (orientamento, formazione, consulenza) per la creazione dimpresa e di e womy ( _{ ¢ m E n
1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito __
B
2. Allegare:
- Formulario descrittivo secondo il format allegato 3 dell’avviso
- Dichiarazioni richieste dall’avviso
- Altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’avviso

Tutti 1 documenti devono essere in formato pdf, ad esclusione dell’allegato 4.a.1 da allegare
come foglio di calcolo, e sottoscritti con firma digitale ad eccezione della dichiarazione di
attivita delegata, delle dichiarazioni de minimis e di adesione delle imprese e dell’accordo
sindacale che possono essere sottoscritti anche con firma autografa con allegata la fotocopia del

documento di identita in corso di validita.

I documenti che devono essere allegati, devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema

con la funzione Gestione Allegati

Ita Bandi/Pres;

1.

Gestione Allegati - Nuovo Allegato

Documento da allegare E' possibile allegare al formularic massimo 5 file .zip (dimensione massima per
al formulario formata ZIP Hessin il selezioncte. file 5MB).

Hota sugli allegati:

Per preparare |a documentazione da allegare al formulario & utile procedere nel seguente moda:

« 1) Creare una cartella dove mettere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini cercare un formato il pit leggero possibile (Es jog, pdf) in modo da non superare
|z dimensione massima accettata (SMB per file .zip). Non sono accettafi dal sistema file con dimensione superiore a 5MB.

+ 2) 8e siusa un scannerimpostare una risoluzione a dpi minimi & 5e non necessario il colore scannerizzare in bianco & nero

« 3) Quando si ritiene di aver terminato e controllato i documenti da allegare al bando si pub procedere con la crazione delidei file zip. I file zip pud essere creato davari applicativi
reperibili su internet (es. 7-Zip, winRar, ecc.).

+ 4) Per modificare il contenuto di un file zip, ricreare lo zip con i documenti modificati, eliminare lo zip allegato precedentemente, reinserire il nuovo documento.

« 5) Infine dopa aver inserito gli allegati, controllare che sia tutto a posto e che | file inseniti sul sistema siana legaibil
[HAviega | | ¢ chivci

Documento Funzioni

Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione contrassegnata da questa

icona
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Home Utente: CPANGLTGC58C415A - Livello: 2 | Consulta BandiPresenta Progett

RicercaBandi | Pagamento Bollo - FormularioN.36 ¥

Bando
AwisoProcedura PROVAFOL
Utente 01307110484 - COMUNE DIFIRENZE

Informazioni sul pagamento

Regione Tostana ha realizato un progett: infasfrutira per ferogazione i senv o pagamento” denominata IRIS, il ui obietivo & ferogazione di senizi i pagamento. Nella piataforma RIS aboiamo I funzionalitacf gesfione delle Posizioni Debtore a carico def contribuenti fisii e giuricic

Aprendo una Posizion Debitoriai soaget (ctadiniEni) potranna fomire in anticipo ad RIS Ie previsioni dei pagamenti che dovranna essers effetuai E'possibile regalarizare la posizions debitoria aperta conle sequent modalta:

2. Presentare il formulario

Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i1 dati inseriti non saranno piu
modificabili.
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