Istruzioni per la compilazione Formulario Interventi Individuali ed esempio di compilazione Matrice S3

Cofinanziato
dall'Unione europea

- Py 29 Regione T
: t egione Toscana GIOVA.NIJ'I

Allegato 11

Istruzioni per la compilazione Formulario
Interventi individuali

La domanda (e la documentazione allegata prevista dall’Avviso) deve essere trasmessa, esclusivamente da parte
del diretto interessato, tramite I'applicazione “Formulario di presentazione dei progetti on line” all’indirizzo
https://web.rete.toscana.it/fse3 - “Presentazione Formulario on-line per Interventi Individuali” sotto la voce
“Funzioni per il cittadino”.

La procedura di presentazione della domanda non & delegabile ad altri soggetti come ad esempio I'Ente forma-
tivo.

Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https://web.rete.toscana.it/fse3/ con l'utilizzo di una Carta
nazionale dei servizi-CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera Sanitaria della Regione Toscana) oppure
con credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale), per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni
della pagina open.toscana.it/spid.

Tutti i documenti devono essere in formato pdf, la cui autenticita e validita e garantita dall’accesso tramite iden-
tificazione digitale sopra descritto.

Il soggetto che ha trasmesso la domanda tramite I'applicazione & in grado di verificare, accedendo alla stessa,
I'avvenuta protocollazione da parte di Regione Toscana.
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Compilazione del formulario on line

E’ possibile compilare un formulario on-line su un bando nel seguente modo:

1) Andare nell’etichetta “Consulta bandi Interventi individuali”

S
V- —_—
n Consulta Bandi Interventi Individuali

TCOUCKTT TRiMTUTHIIAIT CCC

2) Ricercare il bando di interesse. E’ possibile ricercare il bando attraverso parametri od ottenere la lista di
tutti i bandi dove e possibile presentare una candidatura. La ricerca avviene premendo il bottone “Ricerca”.

ELE R AN s R R AR g R PR EIAEELA ATUEEELEE BRELE W ELE R ELE MELELEIEER

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

organisma intermedio Tuitti gV

ogetto Hoema pamia alfintemo de! oggedo bamdo
azse Tuitti W

scadenza Da 247112015 s s |

+. Ricerca @ Annalla

3) Nella griglia compariranno i bandi ricercati attraverso i filtri impostati sui quali & possibile presentare una
candidatura.

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

organizmo intermedin Tutti ~

oggetta Feema pamla alfatero del opgedto banda
azge Tuiti »

scadenza Da 24112015 s |

& Ricerca || @Y Annullz

Bandi Gestione Formulario on-line

Crganisma Oagetia Banda Asze |Digttaglio Data Dils e Compilazione [Alagati Prasenta Pratocalls
" Intermedio ; {Pub Bando Pubblicazions of Formulario . Formulario | Formulario
C.2.14.8 Youcher par
fraquanzs di corsi post
laurea = post dottarato
DU BANDC WOUCHER ALTA FORMAZIONE ESTERC 2015 allestera realizzati anche in { /112015 31012016 -
collaborazione fra

4) Per presentare una candidatura selezionare la funzione “Gestione Formulario” sotto la colonna
Compilazione Formulario | =

5) Compilare le informazioni richieste dal formulario soprattutto le informazioni contrassegnata da *
(obbligatorie).

6) L'informazione da compilare che richiede piu attenzione e quella che riguarda I’ente erogatore,
descriviamo brevemente come procedere:

*  Premere “Aggiungi” | 4k Aggiungi

* Ricercare se I'ente desiderato & gia presente in banca dati impostando uno dei due parametri messi
a disposizione dall’applicativo.
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Inserimento Ente Erogatore

InserisciModifica Ricerca Enti

| Parametri Ricerca

| Codice Fizcale [ Denominazions O}{FORD )
Ricerca anche per frammenti di codice fizcale Ricerca parola allinterno della denominazione Impresa

* Scelta Ente esistente - il sistema visualizza nelle due griglie gli enti gia presenti nel sistema
informativo, I'operatore puo selezionare uno degli enti presenti attraverso la funzione di selezione

|25 . Dopo aver selezionato I'ente desiderato chiudere la funzione con “Chiudi” | 3 chiudi |

* Inserimento Ente - solo se 'ente non compare nella griglia I'operatore puo procedere con
I'inserimento dei dati dell’ente andando nell’etichetta “Inserisci/Modifica”.

E 5
Inserimento Ente Erogatore X
InserisciModifica ‘_ Ricerca Enti
onef

Parametri Ricerca

ndi| | Codice Fiscale Denominazions LONDON

Ricerca anche pet frammerti di codics fiscals Ricetca parola sllinterno dels denominazions Impresa
e

| Ricerea | | 48 chiai |
Se l'ente non & nela lista andare sd MSERISCIMODIFICA per insetiio.

Per selezionare un erte dala arigiia ottenuta dopo |2 ricerca Ltiizzare ls funzione somiung | b | posta sulla riga delfents desiderato,

fra|
il | |

Il sistema richiede le informazioni dell’ente e le informazioni della sede principale.

E
Inserimento Ente Erogatore X

InserisciModifica Ricerca Enti

g
| Insertisci nuovo ente.

‘Denominazione ente | | ‘Tipo erte Amiminiztrazions Regionals bt
il *partits v ¢ Codics Fistals Ente & scopo di lucro Mo v
i | Responsahile Email . N
L Sito ek Fittpc Ha un Uterde per il sistema | Mo il
Mome banca | | Estero o v
s Hota: per gli enti esteri insetive il codice fiscale nel seguente mado 15 caratteri pil *
i finale (Es. "University of London" UNIVERSOFLONDON*)
Iz i IBAN |
:I? | Codice accreditamento [ | Ente publico Na A
.Selli Ente | db Aggiungi [ ‘
|Tistede bt arimations |

|
Per gli enti esteri il codice fiscale va compilato nel seguente modo: 15 caratteri piu * finale (Es.

"University of London" UNIVERSOFLONDON¥*).

Per inserire |a sede dell’ente premere la funzione “Aggiungi” | % fggiungi |

Il sistema richiede le informazioni della sede.
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to En' |nserimento Sedi Ente

Todific: :
Parametri Ricerca
sl nuo '
'Denominazions Sede
ne enty
y R
Codice Stato ITALIA
i 'Provinciz Agrigento he
‘Comune AGRIGEMTO i
‘Tipa zede Frincipale (legale) »
Can ERE
Localits
‘Tipo Indirizzo Wia b

ditsmen | ndirizzo

ipe

Telefono

Telefono Cellulare

Email

db Aggiungi @ Annullz 8 chiudi

Compilare le informazioni e premere “Aggiungi”

Completare I'inserimento premendo “Salva” | [5] salv=

Il sistema dopo l'inserimento ritorna alla pagina di ricerca permettendo di associare il

nuovo ente funzione “+” | ==

Dopo aver selezionato I’ente desiderato chiudere la funzione con “Chiudi” | # chiudi

\

7) L'informazione “Sede di svolgimento corsi” & da alimentare solo se la sede & diversa dalla sede legale. Se
la sede non compare tra quelle inserite sul sistema (nella combo-box) utilizzare la funzione “Aggiungi sede”
perinserirla | 4 s qiirg s=d= » dOPO I'inserimento selezionare la sede di interesse dalla combo-box.

8) Al termine della compilazione salvare le informazioni con “Salva Formulario” 'k Salva Farmularia
9) Per tornare alla griglia premere “Chiudi Formulario” | 3 chiudi Formul=ria | .

10) La compilazione del formulario produce il file pdf che arrivera all’'amministrazione competente per la
valutazione. Per visualizzare il documento & possibile procedere nel seguente modo:

* Dalla funzione “Gestione Formulario” premere “PDF Formulario” . 'S POF Farmularic

* Dalla griglia dei bandi disponibili premere =

11) Per poter presentare il formulario € necessario allegare i documenti richiesti dal bando di riferimento in
un file .zip. Inserire tutti gli allegati compilati in una cartella e creare un file .zip.
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Utilizzare la funzione “Allega file” presente sulla griglia dei bandi @ . La funzione permette di allegare il

file .zip generato.

12) Dopo avere controllato tutte le informazioni inserite sul sistema & possibile presentare il formulario
all’amministrazione. L'operazione di presentazione formulario blocca la possibilita di modificare le
informazioni inserite.

La funzione di presentazione formulario & attivabile con il bottone [ |.

13) Pagamento bollo: attraverso questa sezione del formulario on line & possibile pagare il bollo online
tramite il sistema on line IRIS, cliccando sulla funzione: -

i,

Funzioni della griglia bandi

Legenda delle funzioni presenti sulla griglia del bando.

Gesti F lari i ilaric i
i e & | Compilaziene Formulario
Cornpil azione (allegati Prezerita |Protacallo

Formulario |Farrmlario Forrmulario L]
1 ! =

5 e 8 3 &

Stampa Documentoe Formulario

J | Scarica aflegati al formulario
t3  Allega documenti al formulario

| Presenta Formulario all’amministrazione

Verifica del formulario inserito e inserimento allegati:

e/f Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: FHUCHEHOLHALHMD Consulta Bandi Interventi I

iduali

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

arganismao intermedio Tutti .
oggetto Rirersa pamla alintemo de! oggeto bando
a558 Tuthi v
seadenza Dazom2omE  E8A i
4 Ficerca || @ Annulla
Bandi Gestione Formalario on-line
Srganizme Oagetto Bando [pmse Cettaglin Data Pubblicasione | | Data Scadenza Compilsziona | Allegati Presents [Protocall
¢ Tntermedio | Pub ando d ‘ Formulario | Formulario Formulatio
C.2.04 Woucher per
bu Sl et oo aizfs stz el@ (2@ &

anche in collaborazione fra
universiti toscane ed estere

C.2.14.A Woucher per

il CONCESSIONE YOUCHER PER PERCORSI DI ALTA FORMazIONE  reduenza di corsipost laurea e

ALUESTERO (BAMDO ANMNO 20151 - DGTTORATI DI RICERCA post dotorato aestero realizzati < izja01
anche in collabarazione fra

universits toscane ed estere

e a funzione permefte di visualizzare e modificare le informazioni
estionefModifica Formulard | inserite.

POF Formulario

Genera la stamp
Visualizza allegato
Alleqga File

elle informazionyinserite.

isualizza documendi allegati .zip

Allega file formato/zip. se il file é gia stato allegato
sostitiusce il precédente.

Presenta Formulario | Dlopo aver controllate tulti i documenti

presentare il formulario. Dopo questa
funzione le informazieni non saranno piu
modificabili.
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Per preparare la documentazione da inserire nel file .zip & utile procedere nel seguente modo:

Creare una cartella dove mettere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini cercare un
formato leggero ad esempio .jpg in modo da non superare la dimensione massima accettata.

Quando si ritiene di aver terminato e controllato i documenti e possibile creare il file zip. Il file zip puo
essere creato da vari applicativi reperibili su internet (es. 7-Zip, winRar, ecc.)

Dopo aver installato un programma di compressione (es. 7-Zip, winRar, ecc.)

Per creare uno zip, si seleziona la cartella dove sono i documenti o i file da zippare, si preme il pulsante
destro del mouse e si seleziona aggiungi ad archivio.

Dopo aver creato il file .zip con i documenti richiesti dal bando allegarlo al bando con la funzione “Allega
file”.

Nota Importante

Per essere sicuri di aver presentato il formulario controllare che sia presenteil
protocollo e la data dopo aver eseguito la funzione di “Presenta Formulario”.

Gestione Formulario on-fine

Compiazione Allegati Presenta Protocolo
Formulario Formulario Formulario
N0 N2
= | Data 30-06-2016 )
b 11:09: o

-
=]

N.1/2016
- Data 19-04-2016

18:10:33

-
aw

Particolari indicazioni per la compilazione:

- ltem “Costo totale”: inserire il medesimo importo dell’item “Finanziamento richiesto” dato dalla
moltiplicazione del numero di ore previste per € 26,78 (UCS ora formazione allievo) fino all'importo massimo di
euro 3.000,00

- Item “Modalita di erogazione dell'eventuale finanziamento”: selezionare “Direttamente al/la richiedente”

- item “Erogazione”: selezionare “Erogazione in una tranche”
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Esempio di compilazione Matrice S3

Nella matrice sono riportati alcuni codici a solo titolo di esemplificazione delle modalita con le
quali dovranno essere riportate nella scheda descrittiva del percorso formativo le priorita
tecnologiche e gli ambiti applicativi cui il corso si riferisce.
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Ambiente, Territorio, Energia

Cultura e beni culturali

Salute

Smart agrifood

Imprese intelligenti e

sostenibili
Priorita Tecnologiche- Sotto-Articolazioni / Toscana Neutralita Space Accesso al Conservazione Espressione Salute dei Potenziamento Sistemi agricolo-fore- Produzioni Transizione produzioni
Ambiti Applicativi — Missioni Strategiche . X P patrimonio dei beni culturale e e del settore della stali sostenibili agro-alimentari | digitale delle -
circolare carbonica economy N 3 cittadini N N . " s > sostenibili
culturale culturali creativa salute ed intelligenti di alta qualita imprese
ATE_1 ATE_2 ATE_3 CBC_1 CBC_2 CBC_3 SAL_1 SAL_2 AGF_1 AGF_2 ns_1 ns_2
Soluzioni fotoniche, micro e nanoelettroniche WP1_DIG_1
Cyber-sicurezza, blockchain WP1_DIG_2
Cyber-connettivita e 5G WP1_DIG_3
Tecnologie
e Internet of the things and services WP1_DIG_4
digitali
Intelligenza artificiale e machine learning WP1_DIG_5 WP1_DIG_5/CBC_2
Big-data ed analytics WP1_DIG_6
Modelli di business e creativita digitale WP1_DIG_7
Soluzioni robotiche, meccatroniche e di automazione WP1_MAN_1
Tecnologie Processi produttivi e organizzativi
n . s . . WP1_MAN_2 WP1_MAN_2/ATE_2 WP1_MAN_2/AGF_1
per basati su sensori/dispositivi intelligenti
la if:
tura Soluzioni di risparmio energetico WP1_MAN_3
avanzata
Biotecnologie industriali WP1_MAN_4
Manifattura additiva WP1_MAN_5
Materiali compositi ad alta performance e sostenibili WP1_MAT_1
Materiali Nanomateriali e nanotecnologie WP1_MAT_2
avanzati e
nanotecnolo- | Biomateriali, biosensori, bioattuatori e bioattivatori WP1_MAT_3 WP1_MAT_3/SAL_2
gie
Materiali 2D WP1_MAT_4
Materiali per la stampa 3D WP1_MAT_5
Biotecnologie per la salute WP1_TVA_1
Tecnologie biomediche, farmaceutiche, farmacologiche WP1_TVA_2
Nutraceutica WP1_TVA_3
Genomica WP1_TVA_4
Biorobotica WP1_TVA_5
Tecnologie
per Tecnologie per I'economia circolare e la bioeconomia WP1_TVA_6
la vita e per
Pambinte ) ) )
Tecnologie per la decarbonizzazione WP1_TVA_7 WP1_TVA_7/ATE_2
Valorizzazione delle fonti energetiche rinnovabili WP1_TVA_8
Green propulsion technologies WP1_TVA_9
Resilienza ambientale ed inquinamento WP1_TVA_10
Neuroscienze WP1_TVA_11




