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VISTO il decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 (Disposizioni in materia di armonizzazione 

dei sistemi  contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro 

organismi, a norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42); 

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 (Riordino della disciplina riguardante gli 

obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione delle informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni); 

 

VISTA la legge regionale 13 luglio 2007 n. 38 (Norme in materia di contratti pubblici e relative 

disposizioni sulla sicurezza e regolarità del lavoro); 

 

VISTA la legge regionale 5 febbraio 2008, n. 4 (Autonomia dell’Assemblea legislativa regionale); 

 

VISTA la legge regionale 21 marzo 2000, n. 36 (Nuova disciplina del Consiglio delle autonomie 

locali); 

 

VISTA la legge regionale 14 aprile 2014, n. 21 (Disciplina della Conferenza permanente delle 

autonomie sociali. Abrogazione della l.r. 20/2007); 

 

VISTO il regolamento interno del Consiglio regionale 27 giugno 2017, n. 28 (Regolamento 

interno di amministrazione e contabilità) - RIAC; 

 

VISTA la deliberazione del Consiglio regionale 4 dicembre 2018, n. 105 (Bilancio di previsione 

finanziario del Consiglio regionale per il triennio 2019–2020-2021); 

 

VISTE le seguenti deliberazioni dell'Ufficio di presidenza: 

- 15 gennaio 2019, n. 1 (Documento tecnico di accompagnamento al bilancio 2019-2020-2021); 

- 15 gennaio 2019, n. 2 (Bilancio gestionale esercizio finanziario 2019); 

 

VISTE le successive deliberazioni del Consiglio regionale di variazione al bilancio di previsione 

finanziario per il triennio 2019-2020-2021, nonché le deliberazioni dell’Ufficio di presidenza di 

variazione al documento tecnico di accompagnamento e al bilancio gestionale per l’anno 2019; 

 

VISTA in particolare la deliberazione dell’Ufficio di presidenza 25 giugno 2019, n. 58 (4^ 

variazione al documento tecnico di accompagnamento al bilancio 2019-2020-2021 e conseguente 

variazione al bilancio gestionale); 

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza per il triennio 2019-

2021 del Consiglio regionale, approvato con deliberazione dell’Ufficio di presidenza 6 marzo 

2019, n. 20; 

 

VISTO l’articolo 26, comma 3, della l. 488/1999, il quale prevede che le amministrazioni 

pubbliche possano ricorrere alle convenzioni stipulate da Consip Spa, ovvero ne utilizzino i 

parametri di prezzo-qualità come limiti massimi per l’acquisto di beni e servizi comparabili, 

oggetto delle stesse convenzioni; 

 

VISTO il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (Codice dei contratti pubblici);  

 

VISTO l’articolo 36, comma 2, lettera a) del d.lgs 50/2016, il quale dispone che, fermo restando la 

possibilità di ricorrere alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti per affidamenti di lavori, 



servizi e forniture, di importo inferiore a 40.000 euro, procedono mediante affidamento diretto 

anche senza previa consultazione di due o più operatori economici; 

 

VISTO l’articolo 90, comma 1, lettera a) del RIAC il quale prevede che, per importi fino ad euro 

20.000,00, IVA esclusa, gli uffici possono procedere ad affidamento diretto anche senza previa 

consultazione di due o più operatori economici; 

 

RICHIAMATO l’articolo 32 del d.lgs. 50/2016 e, in particolare, il comma 2, secondo periodo il 

quale dispone che “nella procedura di cui all’articolo 36, comma 2, lettere a) e b), la stazione 

appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, 

che contenga, in modo semplificato, l’oggetto dell’affidamento, l’importo, il fornitore, le ragioni 

della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale,nonché il 

possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti”;  

 

VISTO l’ordine di servizio 16 Maggio 2018, n. 1 con il quale la dott.ssa Rita Lupi, è stata 

nominata responsabile dei procedimenti relativi alle procedure di affidamento diretto di lavori, 

servizi e forniture per le attività del CdAL e della CoPAS; 

 

VISTA la relazione della responsabile del procedimento, dott.ssa Rita Lupi, del 26 Ottobre 2018 

(allegato A al presente decreto), nella quale rileva che: 

- con decreto dirigenziale 861/2018 è stato affidato alla ditta “Comunicazione di M. Cristina 

Branca” di Poggibonsi il servizio di trascrizione delle attività del CdAL e della CoPAS per i 

periodi: 1/11/2018-31/12/2018; 1/01/2019-31/12/2019; 1/01/2020-31/12/2020;  

- in data 10 Giugno 2019 è pervenuta un’e-mail (prot. 8821/1.15.2) con cui la titolare della ditta 

“Comunicazione” di Poggibonsi, sig.ra Maria Cristina Branca, informa che, per problemi di 

salute non è in grado di riprendere il lavoro e di svolgere il servizio di trascrizione che le è stato 

affidato e che, pertanto, deve rinunciare all’affidamento del servizio sopraindicato; 

- a causa della rinuncia della ditta “Comunicazione di M. Cristina Branca” è necessario provvedere 

a garantire il servizio di trascrizione per il periodo Luglio-Dicembre 2019 e per i mesi relativi 

all’anno 2020 per consentire così il necessario supporto alle attività del CdAL e dalla CoPAS, 

organismi istituzionali del Consiglio regionale della Toscana; 

- il servizio di trascrizione per i periodi sopraindicati è stimato in complessivi 3600 minuti di 

parlato così suddivisi: 1200 minuti per il periodo Luglio-Dicembre 2019 e 2400 minuti per il 

periodo Gennaio-Dicembre 2020; 

- in occasione del precedente affidamento era stata effettuata un’indagine di mercato richiedendo 

in forma scritta, con modalità informale, un preventivo di spesa a tre operatori economici e che, a 

seguito della suddetta richiesta, era pervenuta, oltre all’offerta della ditta “Comunicazione di M. 

Cristina Branca” di Poggibonsi solo quella della ditta Stenotype Emilia S.r.l., Via A. Paltrinieri, 

22, Modena; 

- a causa della rinuncia della ditta “Comunicazione di M. Cristina Branca” di Poggibonsi è stata 

richiesta la conferma del preventivo già presentato dalla ditta Stenotype Emilia S.r.l.; conferma 

che è pervenuta in data 11 giugno 2019 (prot. 8939/1.15.2 agli atti dell’ufficio); 

- l’offerta della ditta Stenotype Emilia S.r.l risulta ancora congrua all’attualità rispetto ai prezzi di 

mercato e soddisfacente sotto il profilo qualitativo; 

- non sono presenti convenzioni CONSIP spa e la tipologia di spesa, l’entità presunta della stessa 

per il servizio di trascrizione in oggetto consente di procedere all’affidamento diretto ai sensi 

dell’articolo 36, comma 2, lettera a) del d.lgs. 50/2016 e dell’articolo 90, comma 1, lettera a) del 

Regolamento del Consiglio regionale n. 28 del 27 giugno 2017 (RIAC), anche senza previa 

consultazione di due o più operatori economici; 



- per tipologia e modalità di esecuzione del servizio indicato non è richiesta, ai sensi dell’articolo 

26, comma 3 bis, del d.lgs. 81/2008, la predisposizione del DUVRI e della relativa stima dei costi 

della sicurezza; 

- è stata espletata la procedura per acquisire il codice identificativo di gara (CIG) e che questo 

risulta essere il seguente: Y8F28D2681; 

- ai sensi dell’articolo 82, comma 3 del RIAC, è stata accettata la dichiarazione sostitutiva della 

ditta Stenotype Emilia S.r.l, ai sensi dell’articolo 46 del d.p.r. 445/2000, in merito al possesso dei 

requisiti, di cui all’articolo 80 del d.lgs. 50/2016 per la stipula del contratto;  

- il contratto sarà stipulato mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio, consistente in 

un apposito scambio di lettere, ai sensi dell’articolo 32, comma 14 del d.lgs. 50/2016 e che è 

soggetto all’imposta di bollo solo in caso d’uso, ai sensi del d.p.r. 642/1972, allegato A della 

Tariffa-Parte II;   

- la procedura per l’affidamento della fornitura in oggetto non è stata inserita nel programma degli 

appalti 2018-2019, approvato con deliberazione dell’Ufficio di presidenza 29 Novembre 2017, n. 

110, in quanto l’importo complessivo è inferiore a euro 20.000,00; 

- è necessario ridurre l’impegno 1807/2019 per la parte residua a quella già corrisposta per la 

prestazione resa dalla precedente ditta affidataria “Comunicazione di M. Cristina Branca” e 

l’impegno 1807/2020 assunti, sul capitolo di spesa 10403 del bilancio di previsione 2018-2019-

2020, con decreto 861/2018 a favore della ditta “Comunicazione di M. Cristina Branca”, per un 

importo complessivo di euro 2659,49 e riassumere sul medesimo capitolo di spesa 10403 

(codifica V livello 01.03.02.13.999) del bilancio di previsione 2019-2020-2021 del Consiglio 

regionale che presenta la necessaria copertura finanziaria, i seguenti impegni a favore della ditta 

Stenotype Emilia S.r.l. di Modena: 

 per la copertura finanziaria del periodo 10/07/2019 – 31/12/2019: impegno di spesa di euro 

1.098,00, comprensiva di IVA al 22 per cento, per la trascrizione di 1200 minuti presunti 

del parlato relativo alle attività del CdAL e della CoPAS, dando atto che la prestazione è 

esigibile entro il 31 dicembre 2019;  

 per la copertura finanziaria del periodo 1/01/2020 – 31/12/2020: impegno di spesa di euro 

2253,60, comprensiva di IVA al 25,2 per cento, per la trascrizione di 2400 minuti presunti 

del parlato relativo alle attività del CdAL e della CoPAS, dando atto che la prestazione è 

esigibile entro il 31 dicembre 2020;  

 

RITENUTO: 

- di approvare l’istruttoria compiuta dalla responsabile del procedimento, dott.ssa Rita Lupi; 

- di procedere alla risoluzione del contratto relativo all’ affidamento alla ditta “Comunicazione di 

M. Cristina Branca” di Poggibonsi per l’impossibilità oggettiva sopravvenuta ad eseguire la 

prestazione; 

- di dare atto che le prestazioni fornite dalla ditta “Comunicazione di M. Cristina Branca” di 

Poggibonsi in merito al servizio in oggetto sono state eseguite in base alle condizioni 

contrattuali e regolarmente liquidate; 

- necessario garantire comunque il servizio di trascrizione in oggetto per le attività del CdAL e 

della CoPAS per i periodi: 10/07/2019-31/12/2019; 1/01/2020-31/12/2020, stimando in 3600 

minuti complessivi la necessità di trascrizione per un costo presunto, al minuto, complessivo di 

euro 2.700,00, oltre IVA nei termini di legge; 

- di affidare il servizio in oggetto, per l’economia dei procedimenti e nel rispetto delle vigenti 

disposizioni di legge, alla ditta Stenotype Emilia S.r.l. di Modena che aveva già presentato 

un’offerta di maggiore importo nella stessa indagine di mercato per l’affidamento del servizio 

stesso in cui era risultata aggiudicataria la ditta “Comunicazione di M. Cristina Branca” di 

Poggibonsi; 



- che tale offerta risulta ancora congrua all’attualità dei prezzi di mercato e soddisfacente sotto il 

profilo qualitativo; 

 

CONSIDERATO che l’entità della spesa presunta consente l’affidamento diretto, ai sensi 

dell’articolo 36, comma 2, lettera a) del d.lgs. 50/2016 e dell’articolo 90, comma 1, lettera a) del 

RIAC; 

 

RITENUTO quindi di procedere all’affidamento diretto alla ditta Stenotype Emilia S.r.l. di 

Modena del servizio di trascrizione delle sedute, dei convegni, delle riunioni e seminari del 

Consiglio delle autonomie locali (CdAL) e della Conferenza permanente delle autonomie sociali 

(CoPAS), per i periodi: 10/07/2019-31/12/2019 e 1/01/2020-31/12/2020; 

 

DATO ATTO CHE: 

 la responsabile del procedimento ai sensi degli articoli 6 e 6 bis della legge 241/1990, ha 

dichiarato che non sussiste alcun conflitto d’interesse, anche potenziale, in merito al 

procedimento in oggetto e che il provvedimento è conforme alle risultanze dell’istruttoria svolta 

(allegato B al presente decreto); 

 ai sensi e per gli effetti dell’articolo 6 bis della legge 241/1990 non sussiste da parte della 

sottoscritta alcun conflitto di interessi per l’adozione del provvedimento in oggetto; 

 ai sensi dell’articolo 87, comma 3 del RIAC è consentito accettare la dichiarazione sostitutiva ai 

sensi dell’articolo 46 del d.p.r. 445/2000 in merito al possesso dei requisiti di cui all’articolo 80 

del d.lgs. 50/2016 per l’affidamento del servizio in oggetto e per la stipula del contratto; 

 ai sensi dell’articolo 32, comma 14 del d.lgs. 50/2016, il contratto sarà stipulato mediante 

corrispondenza secondo l’uso del commercio, consistente in un apposito scambio di lettere 

tramite posta elettronica; 

 l’efficacia del presente decreto è subordinata al rispetto degli obblighi di pubblicazione di cui 

all’articolo 37 del decreto legislativo 33/2013; 

 nei due anni precedenti alla data del presente provvedimento, la sottoscritta non ha disposto 

affidamenti di fornitura o servizio nei confronti del soggetto affidatario della presente fornitura; 

 il presente decreto assorbe gli elementi della determina a contrarre (o atto equivalente); 

 

RITENUTO: 

- di ridurre l’impegno 1807/2019 per la parte residua a quella già corrisposta per la prestazione 

resa dalla precedente ditta affidataria “Comunicazione di M. Cristina Branca” e l’impegno 

1807/2020 assunti, sul capitolo di spesa 10403 del bilancio di previsione 2018-2019-2020, con 

decreto 861/2018 a favore della ditta “Comunicazione di M. Cristina Branca”, per un importo 

complessivo di euro 2659,49; 

- di riassumere sul medesimo capitolo di spesa 10403 (codifica V livello 01.03.02.13.999) del 

bilancio di previsione 2019-2020-2021 del Consiglio regionale che presenta la necessaria 

copertura finanziaria, i seguenti impegni di spesa per i periodi 10/07/2019-31/12/2019 e 

1/01/2020-31/12/2020 a favore della ditta Stenotype Emilia S.r.l. di Modena, C.F. 03147140366, 

per un importo complessivo di euro 3.351,60, inclusa IVA: 

1. impegno di spesa di euro 1.098,00, inclusa di IVA al 22 per cento, sul capitolo di spesa 

10403 (codifica V livello 01.03.02.13.999), del bilancio di previsione 2019-2020-2021 del 

Consiglio regionale, per la trascrizione di 1200 minuti presunti del parlato, relativo alle 

attività del CdAL e della CoPAS, nel periodo 10/07/2019 – 31/12/2019, dando atto che la 

prestazione è esigibile entro il 31 dicembre 2019;  

2. impegno di spesa di euro 2.253,60, inclusa IVA al 25,2 per cento, sul capitolo di spesa 

10403 (codifica V livello 01.03.02.13.999), del bilancio di previsione 2019-2020-2021 del 



Consiglio regionale, per la trascrizione di 2400 minuti presunti del parlato, relativo alle 

attività del CdAL e della CoPAS, nel periodo 1/01/2020 – 31/12/2020, dando atto che la 

prestazione è esigibile entro il 31 dicembre 2020;  

 

RILEVATO che ai sensi dell’articolo 30, comma 5 bis del d.lgs 50/2016 la ditta Stenotype Emilia 

S.r.l. di Modena, nelle fatture emesse nel periodo di vigenza contrattuale, dovrà operare una 

decurtazione dello 0,5% sull’importo netto progressivo delle prestazioni svolte da svincolarsi, da 

parte dell’amministrazione committente, in sede di liquidazione finale, previa verifica di 

conformità delle prestazioni  previste in sede di affidamento e del rilascio del documento unico di 

regolarità contributiva; 

 

ACCERTATA la disponibilità finanziaria e l’esatta imputazione della spesa; 

 

 

DECRETA 

 

1. di approvare l’istruttoria compiuta dalla responsabile del procedimento, dott.ssa Rita Lupi, 

relativamente alla procedura di affidamento diretto del servizio in oggetto (CIG:Y8F28D2681), 

la cui relazione cui relazione è allegato A al presente decreto; 

 

2. di procedere alla risoluzione del contratto relativo all’affidamento alla ditta “Comunicazione di 

M. Cristina Branca” di Poggibonsi per l’impossibilità oggettiva sopravvenuta ad eseguire la 

prestazione; 

 

3. di ridurre i seguenti impegni di spesa, tenuto conto delle somme ad oggi già liquidate o da 

liquidare per prestazioni rese dalla precedente ditta affidataria “Comunicazione di M. Cristina 

Branca”, assunti con decreto 861/2018 sul capitolo di spesa 10403 del bilancio di previsione 

2018-2019-2020: 

- euro 1.219,49 impegno 1807/2019  pari alla disponibilità a liquidare registrata sul programma 

di contabilità SIBEC; 

- euro 1.440,00 impegno 1807/2020; 

 

4. di affidare, per le motivazioni indicate in narrativa, il servizio di trascrizione delle sedute, dei 

convegni, delle riunioni e seminari del CdAL e della CoPAS per i periodi: 10/07/2019-

31/12/2019; 1/01/2020-31/12/2020, alla ditta Stenotype Emilia S.r.l. Via A. Paltrinieri 22, 

41122 Modena, C.F. 03147140366; 

 

5. di assumere, ai sensi dell’articolo 29 del RIAC, i seguenti impegni di spesa a favore della ditta 

Stenotype Emilia S.r.l. di Modena, C.F. 03147140366, per un importo complessivo di euro 

3.351,60, inclusa IVA: 

 impegno di spesa di euro 1.098,00, inclusa di IVA al 22 per cento, sul capitolo di spesa 

10403 (codifica V livello 01.03.02.13.999), del bilancio di previsione 2019-2020-2021 del 

Consiglio regionale, per la trascrizione di 1200 minuti presunti del parlato, relativo alle 

attività del CdAL e della CoPAS, nel periodo 10/07/2019 – 31/12/2019, dando atto che la 

prestazione è esigibile entro il 31 dicembre 2019;  

 impegno di spesa di euro 2.253,60, inclusa IVA al 25,2 per cento, sul capitolo di spesa 

10403 (codifica V livello 01.03.02.13.999), del bilancio di previsione 2019-2020-2021 del 

Consiglio regionale, per la trascrizione di 2400 minuti presunti del parlato, relativo alle 

attività del CdAL e della CoPAS, nel periodo 1/01/2020 – 31/12/2020, dando atto che la 

prestazione è esigibile entro il 31 dicembre 2020; 



6. di stipulare il contratto mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio, consistente in 

un apposito scambio di lettere ai sensi dell’articolo 32, comma 14 del d.lgs 50/2016 ; 

 

7. di dare atto che il contratto è soggetto all’imposta di bollo solo in caso d’uso, ai sensi del d.p.r. 

642/1972, allegato A della Tariffa-Parte II; 

 

8. di dare atto che ai sensi dell’articolo 30, comma 5 bis del d.lgs 50/2016, la ditta Stenotype 

Emilia S.r.l. di Modena, nelle fatture emesse nel periodo di vigenza contrattuale, dovrà operare 

una decurtazione dello 0,5% sull’importo netto progressivo delle prestazioni svolte da 

svincolarsi, da parte dell’amministrazione committente, in sede di liquidazione finale, previa 

verifica di conformità delle prestazioni previste in sede di affidamento e del rilascio del 

documento unico di regolarità contributiva; 

 

9. di liquidare gli importi di cui al punto  5 con successivi atti amministrativi dietro presentazione 

di regolari fatture ai sensi dell’articolo 33 del RIAC e dopo aver verificato l’esatto 

adempimento delle prestazioni previste. 

 

 

 

   

La Dirigente 

                     Maria Pia Perrino  
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Relazione RUP

B
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Attestazione RUP



RAG
Note RAG
- CONTROLLO DI REGOLARITA' CONTABILE
Positivo
 -

SCL
Note SCL
- CONTROLLO DI REGOLARITA' AMMINISTRATIVA
Positivo
 -

STRUT_CERT
Struttura Certificazione
- CERTIFICAZIONE -


		2019-07-04T14:43:44+0200
	firma dirigente


		2019-07-05T14:17:58+0200
	firma con annotazione dirigente della struttura di controllo contabile


		2019-07-08T09:47:02+0200
	firma con annotazione dirigente della struttura di controllo amministrativo


		2019-07-08T09:55:59+0200
	firma con annotazione della struttura di certificazione




