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ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE ON LINE FORMULARIO
PROGETTI FSE+

Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https.//web.rete.toscana.it/fse3/ con 1’utilizzo di
una Carta nazionale dei servizi-CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera Sanitaria della
Regione Toscana) oppure con credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale), per il cui
rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina open.toscana.it/spid.

Se un soggetto non ¢ registrato ¢ necessario compilare la sezione "Inserimento dati per richiesta
accesso"

Se un soggetto ha gia un’utenza FSE ma non ¢ registrato come legale rappresentante all'ente che
intende  presentare la  domanda, deve inviare una mail di  richiesta a
"alessandro.vettori@regione.toscana.it", specificando il codice fiscale, nome e cognome, dati ente
di appartenenza. L'invio mail dovra essere seguito da un riscontro che attesta I'avvenuto inserimento
I soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una candidatura
tramite il "Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo link
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ALTRE FUNZIONALITA'
1) Per la pudblicizzazione delle informaziond utilzzare rapplicasione - Interfaccia pubblica del sitema FSE
2) Per la candicatra su un bando FSE -» Formulario di presentazione progett FSE —
PRESENTAZIONE

La nuova procedura @ stata concepita per rispondere alle esigenze della programmazone Comuntana, anche se verra ubizzata anche per |3 gesbone celle altre Spologie (i intervento present i Regione Toscana e Goe prog

Tulte le informaioni collegate posSono essere noercale a pardire da un Qualungue dato Asponidile, che presentl un qualsiasi collegamento con Ninformazione ricercata
ACCESSO

L'accesso & dilerensiato per Iivello @ per rucio, alluaimente SoNo previsti ire nuok

1) Autonts @ Gestione (Amministrazions del S1 ¢ responsabie dellnsenmento delle informaziond & rfenimento, come gl End accreditall, ulie le tadelle descritive, il riparto finanziano | rasferiment regionall | profil)

Come prima cosa ¢ necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso ricercare
quello d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.

0 Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti ‘\
ALTRE FUNZIONALITA'

Sistema Informativo FSE -> Sistema informativo FSE

FORMULARIO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE

n istruttor:

Una volta ricercato il bando d’interesse ¢ possibile su quell’avviso procedere alla compilazione on
line del formulario, cliccando sulla relativa icona.
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e/ Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello:2 || Consuita BandilPresenta Progetti

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

Responsabile di AtivtaiOrganisma Infermedio Tutt

Oggetto

Riceroa parota ailfrtemo del oggetto bando

Aftvits PAD Tutt v

Scadenza

Bandi

RdA/Or

Dal 01032017 [AlA 30062017 G

| OggettoBando Atita PAD

PROVAFOL

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

Home Utent

Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti i dati di sintesi del
progetto: il titolo, il soggetto proponente, I’eventuale partenariato (ATI/ATS/rete-contratto/altra
forma) o presenza di consorzi/fondazioni/rete-soggetto, la descrizione sintetica, i destinatari, il
monte orario, il costo ed il finanziamento.

Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione vengono
richiesti 1 dati di dettaglio per tutti 1 soggetti coinvolti, (soggetto proponente, soggetto partner,
soggetto consorziato/socio/impresa retista o soggetto delegato) che sono stati individuati nella
parte precedente. Per ognuno, oltre alle informazioni anagrafiche, viene richiesta una
descrizione del ruolo e delle attivita in cui ¢ coinvolto, su progetti gia realizzati e sul valore
aggiunto apportato al progetto.

Descrizione del progetto, in questa sezione vengono e richieste le informazioni generali e di
contestualizzazione del progetto.

Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle attivita del progetto
(formative, non formative, attestato rilasciato, riferimento al repertorio regionale delle figure
professionali ecc.) Le attivita inserite in questa parte dovranno corrispondere alle attivita
descritte all’interno del Formulario descrittivo allegato.

Schede Preventivo

te: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti

RicercaBandi || Formulario Presentazione Progetti - Bando NA03 %

1. Dati Identificativi Progetto > 2 Soggetti Coinvalti 3 Descrizione Progetto 4 Astiita 5 Schede Preventii

Bando

Bando di fiferimento PROVAFOL

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate, quindi

primala 1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

" Salvae Prosegui

Una volta compilata e salvata 1’ultima sezione I’applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla

quale ¢ possibile:



Q Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL76C58C415A -Livello:2 | Consulta Bandi/Presenta Progetti
Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

Responsabile di Ativta/Organismo Intermedio Tuti v
Oggetto Ricerca paria aiintemo del oggetts bando
Atiita PAD Tty v
Scadenza Da[24032017 A 2
Q Ricerca || Annutla
Bandi Gestrone Formulano on-line
4 Réajor § Ougetto Bando (attwita PAD § oan § oo ettagio (Conplazone Alegats presenta agamento Protocolo
Fribbicazone S PubBands |[Formdaro Formdaro Formario Bolo
n AWISO SETTORE FORMAZIONE A. 1.1.2A vl iegret Grieniamento; Exmeeone; conm ferm) pet i qreedone dipresm ¢ osp2/2016 sw1 Q e/ 2 a &
= o AL servia ntegrat (orentamento, formazone, conenza) per 1a Geazone dmpresa & & T D Q ) Q a =

1 Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito &
2 Allegare:
- Formulario descrittivo secondo il format allegato all’avviso
- Dichiarazioni richieste dall’avviso
- Altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’avviso

Tutti i documenti devono essere in formato pdf e sottoscritti con firma autografa o digitale, in
forma estesa e leggibile.

I documenti devono essere allﬁati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con
la funzione Gestione Allegati

Gestione Allegati - Nuovo Allegato

Documento da allegare  [———— £ possivile allegare al formul per
onsulta BandiPresd | oo L ommatozip | LS00 | Nessun file selezionato e

Nota sugli allegati:

Per prep: da allegare & utile pr quente modo:

« 1) Creare una cartella dove mettere gii allegatirichiesti dal bando, se gii allegati Sono immagini cercare un formato il pii leggero possibile (Es jpg, pdf) in modo da non superare
1a dimensione file .zip). Non superiore 3 SMB.
. 2)se impostare colore bianco e nero.

« 3)Quando si riiene di aver terminato e controllato i documenti da allegare al bando si pub procedere con Ia crazione del/dei file zip. Il file zip pud essere creato da vari applicatii
reperibili su intemet (es. 7-2ip, winRar, ecc ).

« 4)Per modificare il contenuto di un file zip, ricreare 1o zip con i documenti modficat

aver siatutto a posto leggibili

Bavesa | |3 Chivan

3 Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione k3

& Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A -Livello: 2 | Consulta Bandi/Presenta Progetti

RicercaBandi | Pagamento Bollo - Formulario .36 %
Bando

AwisoProcedura PROVAFOL
Utente 01307110484 - COMUNE DI FIRENZE
Informazioni sul pagamento
Regione Toscana ha realizzato un progetto: nfrastruttura per senizi ", denominata IRIS, & rerogazione di senvizi i pagamento. Nella piattaforma IRIS abbiamo la funzionalita di gestione delle Posizioni Debilorie a carico dei contribuent fisici e giuridici.
Aprendo una i anticipo ad IRIS le previsioni dei pagamenti che dovranno e Ia posizione debit ta con e seguenti modalit:
« Pagamento on-line sul sito IRIS (Regione Toscana). Per effefuare il pagamento on-fine & necessario dopo aver debitoria, collegarsi al it scegliere: ServiziOnline, scegliere: Sevizi ad accesso sicuro, scegliere: Accedi al portale dei sendzi, dopo aver
digitato il PIN, & possibile selezionare: IRIS fascicolo posizioni debitorie. Dopo il pagamento I posizione debitoria relativa al formulario questa viene chiusa automaticamente.
« Altro tipo di pagamento. Nel caso di informazioni del allegare Ia rispettiva ricevuta in questo caso la chiusa Fapertura
Url sistema Iis hiips Jiristestrete toscana i
Se & stata aperta una pe ede con sistemi diversi dal web o se fop al pagamento & 1a posizione apenta per informare Famministrizione sulfawenuto pagamento o a rinuncia.

J Apertura pes 3 3 Chivan

4 Presentare il formulario =
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Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i1 dati inseriti non saranno piu

modificabili.
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