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Istruzioni per compilazione e presentazione Domanda on line
su DB FSE

Si accede al Sistema Informativo FSE all’'indirizzo
https://web.rete.toscana.it/fse3 con Il'utilizzo di Tessera Sanitaria attivata (o
altra CNS), oppure mediante le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita
Digitale) per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina
open.toscana.it/spid.

Per poter procedere alla compilazione on line della domanda, l‘operatore
dell’ente deve risultare registrato sul sistema FSE.

Pertanto se |'operatore incaricato non fosse registrato € necessario per prima
cosa compilare la sezione "Inserimento dati per richiesta accesso".

Una volta registrato, I'operatore puo procedere alla compilazione del formulario
on line accedendovi direttamente dal link
https://web.rete.toscana.it/fse3/gateway?applicativo=fse3&passo=/indexForm
ularioV&funzionalita=indexFormularioV&operazione=indexFormularioV.

La presentazione del formulario alla Regione deve in ogni caso essere effettuata
dal legale rappresentante dell’'ente o da soggetto responsabile dell’ufficio
competente per materia, specificatamente delegato.

Per presentare una candidatura sul sistema informativo FSE tramite il
"Formulario di presentazione progetti FSE on-line” occorre cliccare sul relativo
link
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Come prima cosa € necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e
ricercare quello d’interesse, sul quale si intende presentare la proposta
progettuale.



https://web.rete.toscana.it/fse3
http://open.toscana.it/spid
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Una volta individuato il bando d’interesse € possibile procedere alla compilazione
on line del formulario, cliccando sulla relativa icona.
e// Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello:2 | Consulta BandiPresenta Progeti
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La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:
1. Dati Identificativi del Progetto,
2. Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto
3. Descrizione del progetto
4

. Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle
attivita del progetto. Occorrera qui inserire tre attivita corrispondenti alle
3 annualita accademiche che compongono il progetto dottorale.

5. Schede Preventivo

- CPNNGLTBCSBC415A - Livello:2 | Consulta BandiPresanta Progetti

cercaBandi  Formulario Presentazione Progetii - Bando N103  x

1. Dati Identificativi Progetto > 2 Soggett > P ——

Bando

Bando di rferimento PROVAFOL

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono
presentate, quindi prima la 1, poi la 2 ecc.. Per le parti descrittive del progetto
contenute nel formulario on line & possibile inserire la formulazione “si veda
formulario allegato B inserito in upload”.

Ogni singola parte deve essere salvata.

\f Salva e Prosegui

Una volta compilata e salvata |'ultima sezione |'applicazione ripresenta la pagina
iniziale dalla quale & possibile:



f// Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL6C58C415A - Livello:2 | Consulta BandiiPresenta Progetti

Ricerca Bandi

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito r:
2. Allegare in upload:

- Domanda di finanziamento e dichiarazioni di affidabilita economico
giuridica richieste secondo i format allegati all’avviso (allegato A,
sezioni Al e A2)

- Formulario descrittivo di progetto secondo il format allegato
all’avviso (allegato B)

- Atto costitutivo ATS oppure Dichiarazione di intenti alla costituzione
(allegato C)

- eventuali altri documenti come previsto dall’avviso.

I documenti di cui sopra (allegati A, B e C dell'avviso) devono essere
sottoscritti con firma olografica o digitale, dal legale rappresentante dell’ente
0 da chi ne ha procura di firma (allegare I'atto). In caso di ATS costituenda i
documenti devono essere sottoscritti dal legale rappresentante o da chi ne
ha procura di tutti i partner.

Tutti i documenti da allegare in upload devono essere in formato pdf , inseriti
in un file .zip e aggiunti al sistema con la funzione Gestione Allegati =

Il file.zip pu0 avere dimensioni massime pari a 5 MB; se necessario possono
essere allegati piu file. zip.

Gestione allegati i3

Gestione Allegati - Nuave Allegato

fle SMB)

3. Non attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione B (i
soggetti pubblici non sono soggetti a bollo)
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Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livelio:2 | Consulta BandiiPresenta Progetti
RicercaBandi | Pagamento Bollo - Formulario N36 X
Bando

AwisoProcedura
Utes

Informazioni sul pagamento

Regione Toscana ha realizzato un progetto: “nfrastruttura per ferogazione di senizi df pagamento, denominata IRIS, il cul oblettivo & Ferogazione di seniz di pagamento. Nella piatiaforma IRIS abbiamo 1a funzionalita di gestione delle Posizioni Debitorie 3 carico dei contribuenti fisict e giuridici

Aprendo una Posizione Debitoria | soggett (citladinVEnt) polranno fornire in anticipo ad IRIS le prevision! del pagamenti che dowranno essere efettuati. E' possibile regolarizzare la posizione
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4. Presentare il formulario &

Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non
saranno piu modificabili.

Gestione Formulario on-line
Attivita PAD pata Data Dettagio Complazione Alegati Presenta Pagamento Protocolo
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si e servizi integrati (orientamento, formazione, consuenza) per la areazione dimpresa e d

rcors & servizi ntegrati (orientamento, formazione, consulenza) per la reazione dimpresa ¢

La presentazione del formulario deve essere effettuata dal legale rappresentante dell’ente (1’ente
capofila in caso di ATS costituita/costituenda) o da soggetto responsabile dell ufficio competente
per materia specificatamente delegato.



