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Istruzioni per compilazione e presentazione on line Formulario progetti FSE \

Si accede al Sistema Informativo FSE all'indirizzo https://web.rete.toscana.it/fse3/ con
I'utilizzo di Tessera Sanitaria — CNS attivata.

Se un soggetto non €& registrato & necessario compilare la sezione "Inserimento dati per
richiesta accesso".

I soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una
candidatura tramite il "Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo
link

(8 JSis temalinformativoYiel[rondolsocial e\ uropeos

3
Fond sl urcee

Utente: CPIINGLTECSSCA15A (1v.2) | Progeti  Inferventi individuali | Atvita  Rilevazi

spesa  AlieviDestnatari  Docenti  Enti  Profii  Tabelle  Help  Logout
ALTRE FUNZIONALITA"

1)Perla pubblicizazione delle informazioni utiizzare I'applicazione -> Interfaccia pubblica del sistema FSE
2)Perla candidatura su un bando FSE -» Formulario di presentazione progetti FSE
PRESENTAZIONE

La nuova proce dura & stata concepita per rispondere alle esigenze della programmazione comunitaria, anche se verra utiizzata anche per la gestione delle altr tipologie di intervento presentiin Regione Toscana e cio prog

Tutte le informazioni collegate possono essere ricercate a partre da un qualunque dato disponibile, che presenti un qualsiasi collegamento con Finformatione ficercata
Accesso
L'accesso & differenziato per Ivello & per ruolo, attuaimente Sono previsti tre ruol

1) Autorita di Gestions (Amminisirazione del S1. & res ponsabile dellinserimento delle informazioni di rifsrimento, come gli Ent accreditati tutte Is tabslle descritive. i iparto finanziario i rasferimenti regionali i profii)

Come prima cosa € necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso
ricercare quello d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.

0 Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL76CS8C415A - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti
ALTRE FUNZIONALITA'

sistema nformativo FSE -= Sistema informativo FSE
FORMULARIO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE

Lapplicazione "Formulario di presentazione progetti FSE” permette ai soggatti pubblici e privati 1a presentazione e proprie richieste di partecipazione ai bandi regionali. Ins erendo le informazioni relative al progetio presentato, alle ativita collegate, al piano economico finanziario previsto & a quanto richiesto dal bando

1l dettagii zic ndicazioni per la compilazione Sono contenute nei form diinserimento.
Alformulario on-line standard & possibile allegare la documentazione aggiuntiva richiesta dal bando di riferimento.

AcCESSO

tiraverso un istruttoria)

Una volta ricercato il bando d’interesse, su quell’avviso & possibile procedere alla compilazione
on line del formulario, cliccando sulla relativa icona.



f/ Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGLT6C58C415A - Livelle:2 ||~ Consulta BandilPresenta Progett

Tuti

Tuti

v
Da[011032017  [EA[3006m017

Bandi

| RAAJOT | OggettoBando Attivia PAD | Data | Dat
Pubbicazione. Scadenza b Bando

03017 06017 2 &

L mouFoL o

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1.

5.

Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti i dati di
sintesi del progetto: il titolo, il soggetto proponente, l'eventuale partenariato
(ATI/ATS/rete-contratto/altra forma) o presenza di consorzi/fondazioni/rete-soggetto, la
descrizione sintetica, i destinatari, il monte orario, il costo e il finanziamento.

Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione
vengono richiesti i dati di dettaglio per tutti i soggetti coinvolti (soggetto proponente,
soggetto partner, soggetto consorziato/socio/impresa retista o soggetto delegato) che
sono stati individuati nella parte precedente. Per ognuno, oltre alle informazioni
anagrafiche, viene richiesta una descrizione del ruolo e delle attivita in cui & coinvolto,
sui progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al progetto.

Descrizione del progetto, in questa sezione vengono richieste le informazioni generali
e di contestualizzazione del progetto.

Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle attivita del
progetto (formative, non formative, attestato rilasciato, riferimento al repertorio
regionale delle figure professionali, ecc.). Le attivita inserite in questa parte dovranno
corrispondere alle attivita descritte all’interno del Formulario descrittivo allegato.

Schede Preventivo

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti

Ricerca Bandi | Formulario Presentazione Progetti - Bando N103 %

1. Dati Identificativi Progetto > 2. Soggetti Coinvolti 3. Descrizione Progetto 4 Attivita 5. Schede Preventii

Bando

Bando di riferimento PROVAFOL.

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate,
quindi prima la 1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

\f Salva e Prosegui

Una volta compilata e salvata 'ultima sezione, |'applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla
quale e possibile:



Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL76C58C415A -Livello:2 || Consulta BandilPresenta Progetti
Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

Responsabile di Attivita/Organismo Intermedio Tutti v
Oggetto Ricerca parola allintemo del oggetto bando
Attivita PAD Tutti
Scadenza Da[24032017  [ElA
Q Ricerca | Annulla
Bands [Gestions Formalario owdiee
4 rarfon § OgsetoBando Attt PAD 1 o 1 o Detiagio Compiazine Alegat rresenta ragamento rotocoll
Pubblicazione. [ Pub.Bando Formuario Formulario Formulario Bollo
L. RS, A112arear (renanens, fmasme, exsiere) L E a @ 2 a <
La PROVAFOL Lz Are e Lreed 19032017 30062017 Q e/@ ] a &

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito

2. Allegare:
- formulario descrittivo secondo il format allegato all’avviso,
- dichiarazioni richieste dall’avviso,
- altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’avviso.
Tutti i documenti devono essere in formato pdf e sottoscritti.

I documenti allegati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con la
funzione Gestione Allegati

Gestione allegati

Gestione Allegati - Nuovo Allegato

Documento da allegare E'possibile allegare al formulario massimo 5 file zip (dimensione massima per

file 5MB).

Consulta Bandi/Pres:

.| Nessun file selezionato.
alformulario formato ZIP

Nota sugli allegati

Per preparare la documentazione da allegare al formulario & uile procedere nel seguente modo:

« 1) Creare una cartella dove mettere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini cercare un formato il piit leggero possibile (Espg, pdf) in modo da non superare
Ia dimensions massima accettata (SMB per file .zip). Non sono accettati dal sistemafils con dimensione superiore a SMB.

* 2)Se siusa un scanner impostars una risoluzions a dpi minimi & s non necessario il colore scannerizzare in bianco e nero.

+ 3)Quandossi riiene di aver terminato e controllato i documenti da allegare al bando si pud procedere con Ia crazione del/dei file zip. Iifile zip pud essere creato da vari applicativi
reperibili su intemet (es. 7-Zip, winRar, ecc).

« 4)Per modificare il contenuto i un file zip, icreare 1o 2ip con i documenti modificati, eliminare lo zip allegato precedentemente, reinserire il nuovo documento.

« 5)Infine dopo aver inserito gli allegai, controllare che sia tutio a posto e che i file inserit sul sistema siano leggibil

SJatesa| |3 chuan

2
Documento Funzion

3. Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione



@ Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL76C58C415A -Livello:2 || Consulta BandilPresenta Progetti

Ricerca Bandi | Pagamento Bollo - Formulario N.36 %
Bando

PROVAFOL.
01307110484 - COMUNE DI FIRENZE

AwisolProcedura
Utente

Informazioni sul pagamento

Regione Toscana ha realizzato un progetto: ‘infrastruttura per lerogazione di servizi i pagamento”, denominata IRIS, il cui obiettivo & Terogazione di senizi di pagamento. Nella piattaforma IRIS abbiamo Ia funzionalita di gestione delle Posizioni Debitorie a carico dei contribuentifisici e giuridici

Aprendo una Posizione Debitoria i soggstti (cittadinifEnti) potranno fornire in anticipo ad IRIS le previsioni dei pagamenti che dovranno essers sffsttuat. E' possibils regolarizzars I posizions debitoria aperta con ls seguent modalita

+ Pagamento on-line sul sito IRIS (Regione Toscana). Per effettuare il pagamento or-ine & necessario dopo aver aperto una posizione debitoria, collegarsi al sito wwwregione oscana.i, scegliere: SeviziOnline, scegliere: Servizl ad accesso sicuro, scegliere: Accedi al portale dei Seniz, dopo aver

digitato il PIN, & possibile selezionare: IRIS fascicolo posizioni debitorie. Dopo il pagamento a posizione debitoria relativa.al formulario questa viene chiusa automaticamente.

« Altro tipo di pagamento. Nel caso di pagamento non effettuato con IRIS & possibile ins rire le informazioni del pagamenta e allegare la rispetiiva ricevuta in questo caso la posizione debitoria viene chiusa automaticaments dopo apertura

Url sistema s hitps:/iristest rete toscana. i

Se & stata aperta una posizione debitoria d & stato eseguito un pagamento con sistemi diversi dal web o se loperatore vuole rinunciare al pagamento & necessario chiudere la posizione debitoria precedentements aperta per informare famministrazione sull awenuto pagamento o la finuncia

| Apert

4. Presentare il formulario

Con la presentazione del formulario si
saranno piu modificabili.

Attvita PAD. § Deta
Pubblcazone.
112 Percor e s iz (rentanen, famazone, coradenc)pe b reszone s JE—
ALLZA (orentamento, for i
t 19/03/2017

lavoro autonomo

- Registra sitro tipo di pagamento

ha la sua

4 pata Dettagio
Gt Pub Bando
31/12/2017 Q
30/06/2017 Q

36 Chiui

protocollazione

e
Compiazone Allegat Presenta Pagamento Protocolo
Formuario Formlzris Formisria Bolo
</? =] a &
2 e &

Data 24/03/2017
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