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Compilazione del formulario on line

E’ possibile compilare un formulario on-line sul bando aprendo la pagina
https://web.rete.toscana.it/fse3.e cliccando su Presentazione Formualario in line per interventi
individuali, sotto la voce funzioni per il cittadino

1)

2)

Andare nell’etichetta “Consulta bandi Interventi individuali”

file Modfica Misualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto = =
Bl sistema Informativo Form... X | =

€« ©a ps://web.rete.toscana.it/fse3/ vay?applicativo=fse3& - [ ] Cerc wBa $ & O

B piuvisitati @ Come iniziare Ultime notizie @ Documentazione XMl FSE3

e// Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: FRRCTA70D59E6251 Consulta Bandi Interventi Individuali

FORMULARIO PRESENTAZIONE INTERVENTL INDIVIDUALL FSE

r FSE (Intervento Individuale) & un buono che permette di d
lintera importo del percorsa

orre di un f
tivo prescel

nziamento pubblico, attraverso
il 50% di questultime, fino al

ale Europeo, per accede:
o dei massimali di S

ndividuali FSE* on-line & stata concepita per rispandere alle esigenze di informatizzare e standardizzare | modelli di formutario,
ne delle domande

ttone "PDF*
) modificabile, bottone “Presenta”

L'accesso al formulario pus avvenire tramite carta regionale dei servzi (Tessera Sanitaria,

MENU

Note/Informazioni

Istruzioni per |a C Formulario Interventi Individuali

Ricercare il bando di interesse. E’ possibile ricercare il bando attraverso parametri o ottenere la lista
di tutti i bandi dove & possibile presentare una candidatura. La ricerca avviene premendo il bottone
“Ricerca”. Nella griglia compariranno i bandi ricercati attraverso i filtri impostati sui quali & possibile
presentare una candidatura.

~ o
Home Utente:

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

SPAZI COWORKING

e NG Aem g g G e SR S S e TUas n O R g s e e

Consulta Bandi Interventi Individuali

organismo intermedio Tt v
oggetto Ricerca parola allintemo de! oggetto bando
asse Tutti i
scadenza Da[autozots Eda ]
(L Ricerca || @ Annulla
Bandi ‘Gestione Formulario on-fine
{; Organsmo Oggetto Bando Asse Dettaglo Data Data Scadenza Compiazione | Alegati Presenta
" Intermedio . Pub.Bando Pubblicazione 4 Formulario Formulario Formulario
POR FSE 2014-2020 ASSE A OCCUPAZIONE. AWISO formazione continua rivoke
PUBBLICO PER IL FINANZIAMENTO DI VOUCHER FORMATIVI ai professionisti e agli -
GL INDIVIDUALT RIVOLTI A IMPRENDITORI E LIBERI imprenditori per sostenere < 18/07/2018 31/12/2018 &
PROFESSIONISTI CHE ESERCITANO L'ATTIVITA IN FORMA  l'adattabiita dele imprese
ASSOCIATA O SOCIETARIA ". APPROVAZIONE AWISO (anche per favorire
passaggi generazionali)
A4.1.1.B Azioni di
formazione continua rivolte
al professionisti e agli
AWISO PUBBLICO PER IL FINANZIAMENTO DI VOUCHER Q g
o FORMATIVI DESTINATI A LIBERT PROFESSIONISTI UNDER 40 MPrenditor per sostenere = Ub/09201 5 31/12/2018 <
ladattabiita dele imprese
(anche per favorire
passaggi generazionali)
A.4.1.1.8 Azioni di
formazione continua rivolte
AWISO PUBBLICO PER IL FINANZIAMENTO DI VOUCHER al professionisti e agli
\GL FORMATIVI INDIVIDUALT DESTINATI A LIBERT imprenditori per sostenere < 05/09/2018 31/12/2018 -
PROFESSIONISTI OVER 40 ladattabiita dele imprese
(anche per favarire
passaggi generazionai)
A.1.1.2.B Voucher per il
supporto ala creazione di =
5 AWISO PUBBLICO PER ASSEGNAZIONE DI VOUCHER IN percorsi imprenditorial Q 13/06/2018 31/12/2018 &
attraverso 'accesso a

wpage[1 |of1im

servizi di co-working

M

Protocollo

v

Viewing Rows 1 -6 of 6

Dovra essere ricercato I’ AVVISO PUBBLICO per assegnanzione voucher in spazi Coworking
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3) Per presentare una candidatura selezionare la funzione “Gestione Formulario” sotto la colonna

Compilazione Formulario <.

4) Compilare le informazioni richieste dal formulario soprattutto le informazioni contrassegnata da *
(obbligatorie).

ATTENZIONE: L'informazione da compilare che richiede pilu attenzione e quella che riguarda I'ente
erogatore. Nel caso specifico dell’Avviso Voucher per spazi coworking I'ente erogatore & lo

spazio( in elenco al D.D. n. 9106/2017 e ss.mm.ii) dove il richiedente svolge le attivita di
coworking .

Descriviamo brevemente come procedere:
., | 4p Aggiungi
o Premere “Aggiungi”

o Ricercare se I'ente desiderato e gia presente in banca dati impostando uno dei due parametri
messi a disposizione dall’applicativo.

Parametri Ricerca

Codice Fizcale [ Denominazione CHFORD

Ricerca anche per frammenti di codice fizcals Ricerca parola allinterno della denominazione Inpresa

x chidl

o Scelta Ente esistente - il sistema visualizza nelle due griglie gli enti gia presenti nel sistema
informativo, I'operatore puo selezionare uno degli enti presenti attraverso la funzione di

selezione s . Dopo aver selezionato I'ente desiderato chiudere la funzione con “Chiudi”

3 chiudi

o Inserimento Ente - solo se I’ente non compare nella griglia I'operatore puo procedere con
I'inserimento dei dati dell’ente andando nell’etichetta “Inserisci/Modifica”.

E 3
Inserimento Ente Erogatore X
InserisciMaodifica | Ricerca Enti

Parametri Ricerca

ndi{ | Codice Fiscale Denominazione LOMDON
i Ricerca anche per frammerti di codice fiscals Ricerca parola allinterno dela denominazions Impresa
e
L Ricerea | | 3 chiudi
Se l'ente non & nella lista andare ad INSERISCIMODIFICA per inzeritlo

Per selezionare un ente dalla griglia oftenuta dopo la ricerca utilizzare la funzions agoiung ¥ posta sulla viga dell'ente desidersto.

fara|
ilr i

Il sistema richiede le informazioni dell’ente e le informazioni della sede principale.
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E
Inserimente Ente Erogatore x

ne

InserisciModifica Ricerca Enti

!, Inserisci nuovo ente

*‘Denominazione ente

i) Partits VA, § Codice Fizcale

T

Responzahile

*Tipo ente Agmiministrazione Regionale w
Ente & scopo di lucko Mo w
Emmail

Sito wweb itk i Ha un uterte per il sistema | Mo w
hlome banca Estera Rlo v
Nota: per gli enti esteri inzerire il codice fizcale nel seguente modo 15 caratteri pil *
Intestatario
oo finale (Es. "University of London" UNIYERSOFLOMDOMN*)
[ i | IBAM
i:ie Codice accreditamento Erte publico Mo W
o T
Tiposeds Drenominazions
| 3¢ Aggiungi |

Per inserire la sede dell’ente premere la funzione “Aggiungi” *

Il sistema richiede le informazioni della sede.

to En' Inserimento Sedi Ente =

Todific

el NUo)|
ne entsg

Codice

3

wiitamer]

| Parametri Ricerca

‘Denominazione Sede
'Stato

*Pravincia
HCamune

*Tipo sede

'Cap

Localita

Tipo Indirizzo
Mnddirizzo

e

Telefona
Teletono Cellulare

Email

ITALIA M
Agrigento ~
AGRIGEMTO v
Principale (legale) b
o 1%
Wia w

| 4k fggiungi | @ Annulla | | 3 Chiudi

Compilare le informazioni e premere “Aggiungi”

. . Salwa : . . . .
Completare I'inserimento premendo “Salva” = ! Il sistema dopo l'inserimento ritorna
alla pagina di ricerca permettendo di associare il nuovo

ente funzione

u+u:':3=’;.

) . . . v | 8 chiudi |
Dopo aver selezionato I'ente desiderato chiudere la funzione con “Chiudi” »

5) Al termine della compilazione salvare le informazioni con “Salva Formulario” *

6) Per tornare alla griglia premere “Chiudi Formulario”

| E Salwa Formulario

| 3 chiudi Formularia |
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7) La compilazione del formulario produce il file pdf che arrivera all’amministrazione competente per
la valutazione. Per visualizzare il documento ¢ possibile procedere nel seguente modo:

= :
. . . . e FOF Farrulario
» Dalla funzione “Gestione Formulario” premere “PDF Formulario” =

L=
oo

» Dalla griglia dei bandi disponibili premere

8) Per poter presentare il formulario @ necessario allegare i documenti richiesti dal bando di (vedi
art. 8 dell’awviso) in un file .zip. Inserire tutti gli allegati compilati in una cartella e creare un file .zip.
Per preparare la documentazione da inserire nel file .zip € utile procedere nel seguente modo:

-Creare una cartella dove mettere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini
cercare un formato leggero ad esempio .jpg in modo da non superare la dimensione massima
accettata.

-Quando si ritiene di aver terminato e controllato i documenti € possibile creare il file zip. Il file
zZip puo essere creato da vari applicativi reperibili su internet (es. 7-Zip, winRar, ecc.)

-Dopo aver installato un programma di compressione (es. 7-Zip, winRar, ecc.)

-Per creare uno zip, si seleziona la cartella dove sono i documenti o i file da zippare, si preme il
pulsante destro del mouse e si seleziona aggiungi ad archivio.

Dopo aver creato il file .zip con i documenti richiesti dal bando allegarlo al bando con la funzione

“Allega file”. 3

Gestione allegati X
Gestione Allegati - Nuove Allegato
Documento da allegare E' possibile allegare al formulario massimo 5 file zip (dimensione massima per
Cos P .
Consulta Bandi/Presq 4l formulario formato ZIP Sfoglia. MNessun file selezienato.

file SMB).
Nota sugii allegati

Per preparare la documentazione da allegare al formulario & utile procedere nel seguente modo

« 1) Creare una cartella dove mettere gii allegati richiesti dal bando, se gli allegati Sono immagini cercare un formato il pil leggero possibile (ES.pg, pdf) in modo da non superare
1a dimensione massima accettata (SMB per file .zip). Non sono accettati dal sistema file con dimensione superiore a SMB.

« 2)8e si usa un scanner impostare una risoluzione a dpi minimi e se non necessario il colore scannerizzare in biance e nero.

« 3)Quando si ritiene di aver terminato e controllato | documenti da allegare al bando si pud procedere con Ia crazione del/dei file zip. Il file zip pud essere creato da vari applicativi
reperibil su intemet (es. 7-Zip, winRar, cc.).

+ 4)Permodificare il contenuto di un file zip, ricreare 10 Zip con | documenti modificati, eliminare lo zip allegato precedentemente, reinserire il nuovo documento

« 5)Infine dopo aver inserito gli allegati, controllare che sia tutto a posto e che i file inseriti sul sistema siano leggibili.

Haneca | | 3 chiuai

Documento Funzioni

9) E’ possibile Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione 1

10 ) Presentazione formulario ¢ attivabile con il bottone =]
Dopo avere controllato tutte le informazioni inserite sul sistema & possibile presentare il formulario
all’lamministrazione. Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non
saranno piu modificabili.
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Funzioni della griglia bandi

Legenda delle funzioni presenti sulla griglia del bando.

Gestione Formularie on-line

Cormpilazione Allegati Presenta
Farrmularic Formularia Faorrmulario

5 e

= ¢ |2 =

Protacalla

& Compilazione Formulario

D | Stampa Documento Formularie
& Searica allegati al formulario
(3| Allega documenti al formulario

| Presenta Formularie all'amministrazione

>/ Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: ENCICHLHOCHALHMND Consulta Bandi Interventi Individuali

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

organisma intermedio Tuti

oggetto

asze Tutti

scadenza Dopanzooe e

Bandi

| Organisme
¥ Intermedio

DU

DU

| Queita Bando

COMCESSIONE WOUCHER PER PERCORSI DI ALTA FORMAZIONE
BLUESTERD (BAMDO ANMC 2015 - MASTER

COMCESSIOMNE WOUCHER PER PERCORSI DI ALTA FORMAZIONE
ALUESTERD (BAMDO ANMD 2015) - DOTTORATI DI RICERCA

Nota Importante

Asze

€ 2,148 Youcher per
Frequenza di corsi post laurea &
post dottorato al'esters realiczati
anche in collsberazione fra
uriversits boscane ed estere

C 2148 Youcher per
Frequenza di corsi post laurea &
post dottorato alesters realiczati
anche in collsborazions fra
universits boscane ed estere

Ficerva parola alfinteimo del oggetio bano
(4 Ricerca || @Y annulls
Gestione Formulario on-line
Dettaglio Data Pubblicazione | ¢ Data Scadenza Compllazione | Allegat Presents Pratacall
PubBando  |¥ L Formularic |Formulario Formulario
Q 24/1z/2015 520 « B & @ 2]

QA 241212015

a funzione pe
GestioneiMadifica Formulasd) inserite
POF Formulatio

sostitiusce il precédente.

Presenta Formulatio | Dopo aver controllato tutti i documenti

presentare il formulario. Dopo questa
funzione le informazioni non saranno piu
modificabili.

Per essere sicuri di aver presentato il formulario controllare che sia presenteil
protocollo e la data dopo aver eseguito la funzione di “Presenta Formulario”.

Gestione Formulario on-fine

Compiazios
Formulario

b}
lad

-
=l

ne Alegati Presenta
Formulario Formulario
& = (
.
& &=

Protocolo

A NP0t N

Data 30-06-2016 |

_ 11:09:34

N.1/2016

Data 19-04-2016
18:10:33
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